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Руководителю [наименование организации]
[И. О. Фамилия]
ОТЧЁТ О СЛУЖЕБНОЙ КОМАНДИРОВКЕ

	Работник
	[должность, Фамилия И. О.]

	Приказ
	№ ______ от «____» ______________ 20___ г.

	Место командировки
	[страна, город, организация]

	Срок
	с «____» по «____» ______________ 20___ г., [N] календарных дней

	Цель
	[из приказа]

	Результат
	[что сделано: подписано, согласовано, обучено, устранено]



Выполненные работы и встречи:
1. [дата] — [с кем встречались, что обсудили, к чему пришли].
2. [дата] — [...].
Предложения по итогам поездки: [что сделать дальше].
[Должность]  ______________________  [И. О. Фамилия]
«____» ______________ 20___ г.




