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[Полное наименование организации]
БИН [00000000000]  ·  [юридический адрес]
ПРИКАЗ
№ ______ от «____» ______________ 20___ г.
г. [город]
О направлении в служебную командировку
В связи с [указать причину: переговоры, монтаж оборудования, обучение, участие в выставке] ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Направить в служебную командировку [должность] [Фамилия Имя Отчество] в [страна, город], [наименование принимающей организации], сроком на [N] календарных дней с «____» ______________ 20___ г. по «____» ______________ 20___ г. включительно.
2. Цель командировки: [конкретно: переговоры и подписание спецификации, пусконаладочные работы, обучение].
3. Главному бухгалтеру [И. О. Фамилия] выдать аванс на командировочные расходы: суточные за [N] календарных дней по норме, установленной Положением о служебных командировках, оплату проживания и проезда.
4. [Фамилия И. О.] представить авансовый отчёт с подтверждающими документами в течение [5] рабочих дней со дня возвращения из командировки.
5. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на [должность, И. О. Фамилия].
Основание: [служебная записка от «____» ______________ 20___ г. / приглашение / договор].

Руководитель  ______________________  [И. О. Фамилия]
С приказом ознакомлен(а)  ______________________  [И. О. Фамилия]
«____» ______________ 20___ г.




