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[Полное наименование организации]
БИН [00000000000]  ·  [юридический адрес]
ПРИКАЗ
№ ______ от «____» ______________ 20___ г.
г. [город]
О продлении срока служебной командировки
В связи с [причина: перенос встречи, необходимость завершения работ, отмена рейса] ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Продлить срок служебной командировки [должность] [Фамилия Имя Отчество], направленного приказом № ______ от «____» ______________ 20___ г., на [N] календарных дней.
2. Считать сроком командировки период с «____» ______________ по «____» ______________ 20___ г. включительно.
3. Главному бухгалтеру [И. О. Фамилия] доплатить суточные за дополнительные [N] календарных дней и возместить расходы на проживание за указанный период.
Основание: [служебная записка / сообщение принимающей стороны].

Руководитель  ______________________  [И. О. Фамилия]
С приказом ознакомлен(а)  ______________________  [И. О. Фамилия]
«____» ______________ 20___ г.




